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Guatemala, 30 de diciembre de 2016

Doctor:

Erick Roberto Sosa Aldana

Viceministro del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho.

Estimado Viceministro:

Respetuosamente me dirijo a usted, con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Tégnico
Profesionales No. 338-20167 apro %do mediante el Acuerdo Ministerial No.25-2016,
correspondiente al mes de diciembré, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la
factura No.0072 serie “B", a continuacion me permito detallar las actividades desarrolladas:

Apoyo en elaborar el proceso de levantamiento del inventario fisico de las diferentes
Direcciones, Departamentos, Secciones y Unidades para actualizar las cuentas contables
relacionadas con los bienes muebles de la institucion.

Apoyo en cuanto a coordinar la logistica para el traslado de los bienes en calidad de inservibles
a la “Bodega del Estado” ubicado en la zona 6 asi mismo trasladar a los Delegados de la
Contraloria General de Cuentas y Bienes del Estado autorizados para revisar los bienes antes
mencionados.

Apoyo en cuanto a ingresar al sistema de Contabilidad Integrado SICOIN WEB INVENTARIOS
las diferentes compras realizadas por parte del ente encargado de dichas compras y generar
de esta manera el codigo de inventario.

RESULTADOS OBTENIDOS:

Depurar actualizar y eticketar todos los activos fijos patrimonio de la institucion en el Sistema
de Contabilidad Integrada SICOIN WEB INVENTARIOS.

Al realizar este tipo de expedientes nos va a permitir tener actualizado y depurado los bienes
propiedad de la Direccién General del Deporte y la Recreacion y poder tener un dato exacto de
los bienes en buen estado. :

Poder llevar controles internos y la actualizacién de las diferentes compras realizadas dentro de

los distintos grupos de activos fijos, y a la vez poder lograr el consolidado de los bienes
registrados en el SICOIN WEB INVENTARIOS.

Sin otro particular me suscribo de usted,

Atentamente,

Vo.Bo.

4R L fiie Moraled
JEFE DE INVENTARIOS

DIRECCION GEMERAL DEL DEPORTE Y LA RECREATH
MINISTERIO DE CULTURA Y DERORTES



Guatemala 30 de di@bre de 2016

Doctor:

Erick Roberto Sosa Aldana

Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho.

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe final de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico
Profesionales N0.338-2016, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial No. 25-2016
correspondiente del 04 de enero al 31 de diciembre de 2016. 7

Informe Final:

Enero

Apoyo en cuanto a realizar la revision de los expedientes que envia Almacén en cuanto a los

diferentes bienes que se adquieren para la Institucion.

Apoyo en ingresar al control de Adiciones 2016 los activos fijos de la Institucion.

Apoyo, para:la elaboracion y entrega de expedientes antg los entes encargados de autorizar la
baja respectiva de material ferroso y pastico incinerable. ’

Febrero
Apoyar en la revision de tarjetas de responsabilidad de los colaboradores.

Apoyo para ingresar bienes al SICOIN WEB INVENTARIOS
Apoyar en la elaboracion de Tarjetas al Sistema de Inventarios.

Marzo

~Apoyar las diferentes actividades de la seccién de inventarios programadas para el mes.
: Apoyo para verifi cacxon de actwos fij jOS en los dtferpz‘ £s (‘entros Deportlvos

ivos iijog de los |

Apoyo en ingresar al control de Adiciones 2016 los activos fijos de la Institucion.

Apoyo en cuanto a realizar la revisién de los expedientes que envia Almacén en cuanto a los
diferentes bienes que se adquieren para la Institucion.

Mayo

Apoyo de las compras al SICOIN WEB INVENTARIOS
Apoyar en la elaboracion de tarjetas de bienes fungibles
Apoyar la recepcion de firmas de las tarjetas de responsabilidad

Junio




Apoyo en cuanto a la depuracién, revision y etiquetado de los activos fijos de la institucion.
Apoyar con la actualizacion de todos los activos fijos que se encuentran en resguardo de
colaboradores en los centros deportivos.

Jutlio

Apoyo para realizar inventario en las diferentes Unidades de la Institucion.

Apoyar el ingreso de bienes en Adiciones 2016.

Apoyar para traslado de activos fijos en mal estado a bodega ubicada en el Centro Deportivo
Erick Bernabé Barrondo zona 7.

Agosto:

Apoyar en solicitar el transporte para traslado al Bodega Erick Bernabé Barrondo zona 7
Apoyar el ingreso de activos Adiciones 20186.

Apoyar en la elaboracion de Actas Administrativas con relacion a bienes como vehiculos que la
aseguradora los considera como perdida total.

Septiembre

Apoyar en el Ingreso de activos fijos al Sistema de Contabilidad Integrada SICOIN WEB
INVENTARIOS

Apoyo en revisar tarjetas de responsabilidad.

= Apoyo en cuanto a'la elaborac:on de funciones de: personal de. primer. ingreso asngnado ala
Seccion de Inventarios ‘

Octubre

Apoyar en la Elaboracién de tarjetas de resguardo de bienes
Apoyo en cuanto al rastreo de bienes de la institucion.
Apoyo en cuanto a depurar y actualizar los activos fijos de los diferentes Centros Depomvos

Noviembre

Apovyar el ingreso de activos fijos al sistema SICOIN WEB INVENTARIOS.

Apoyo para elaboracién de Tarjetas de resguardo de bienes.

-Apovyar en la slaboracion de gxpedientes.de.activos fi} ese. wr‘uentran en mal estado para
c<3uc‘1tar Ia hajg ante is 0 ,ntralona General de. Cu‘ , B :

D!Cuembr: f
Apoyar en la depuracion de Activos fijos.
Apovyar en la elaboracién de los informes Fin 1 y FIN I que se envian a contabilidad del estado.
Apoyar.-en la elaboracion de los expedientes que se envian a Bienes del Estado tanto de
material ferroso como de destructible.

Sin otro particular me suscribo de usted,

Atentamente,

Bo.Vo. Lic. Carlos Augusto Marti Mamnez

et .
e

B GEHERAL DEL DEPORYE Y LA RECREACION '
MINSSTEMO DE CULTURA ¥ DEPORTES - -




Informe de Resuitados

Guatemala 30 de diciembre de 2016

Doctor:

Erick Roberto Sosa Aldana

Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho,

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe final de
resultados conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico
Profesionales No.338-2016, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial No. 25 -2016 del 04 de -
enero al 31 de diciembre de 2016.

Resultados Obtenidos:
Enero
Apoyo en ingresar al control de Adiciones 2016 los activos fijos de la Institucién.
Apoyo en ingresar al sistema de contabilidad Integrada SIOCIN WEB INVENTARIOS las
compras realizadas en el mes
Apoyo en la Depuracion actualizacion y eticketado de todos los activos f jjos
Febrero
Apoyo en recepcionar activos fijos que mgresan en calidad de nuevos al patnmomo de
la institucion.
Apoyo para ingresar bienes al SICOIN WEB lNVENTARIOS
Apovyar en la elaboracion de Tarjetas al Sistema dz Inventarios.
Marzo
Apoyar en la revision del libro de inventarios autorizado por la Contraloria General de
Cuentas
Apoyar en el traslado de bienes a la bodega de la Seccién de Inventarios.
Apoyo en revisar tarjetas de responsabilidad.
Abwit
ize prApoyar:ias diferenizs actividades de I» secrién 2« ‘:nvehtarios programadas_ para =
~ mes. :
~ [2oApoyo:para verificacian de activos fijos o0 1o aliefenies C‘e. ros Deportlvos

Apoyo en cuanto a la actualizacion de tarjetas de resguardo de bieries de Activos fijos
de los Centros Deportivos.
Mayo
Apoyo en recepcionar los bienes en calidad de nuevos al libro de inventarios y
SISTEMA. .
Apoyar en la elaboracion de tarjetas de bienes fungibles
Apoyar la recepcion de firmas de las tarjetas de responsabilidad

Junio

Apoyo en revisar todas la tarjetas de responsabilidad de las diferentes areas Secciones
departamentos de la Institucion,

Apoyo en ingresar al control de Adiciones 2016 los activos fijos de la Institucion.




Apoyo en cuanto a realizar la revision de los expedientes que envia Almacén en cuanto a los
diferentes bienes que se adquieren para la Institucién.

Julio
Apoyo en cuanto a realizar la revision de los expedientes que envia Almacén en cuanto a los
diferentes bienes que se adquieren para la Institucion.

Apoyo en ingresar al control de Adiciones 2016 los activos fijos de fa Institucién.

Apoyo para la elaboracién del expediente de entrega de instrumentos musicales a la Direccion
de Bellas Artes.

AGOSTO

Apoyar en la revision de tarjetas de responsabilidad de los colaboradores.

Apoyo para ingresar bienes al SICOIN WEB INVENTARIOS

Apovar en la elaboracién de Tarjetas al Sistema de Inventarios.

Septiembre

Apoyo en cuanto a la depuracién, revisién y etiquetado de los activos fijos de la
institucion.

Apoyar el traslado de bienes en mal estado a la bodega de la Seccion de Inventarios.
Apoyar con la actualizacién de todos los activos fijos que se encuentran en resguardo
de colaboradores en los centros deportivos.

Apoyar el Ingreso de activos fijos al Sistema SICOIN WEB INVENTARIOS

Apoyo en revisar tarjetas de responsabilidad.

Octubre

Apoyar la entrega de expedientes ante el Ministerio de Finanzas Publicas.

Apoyar en la Elaboracion de tarjetas de resguardo de bienes

Apoyo en cuanto al rastreo de bienes de la Institucién.

Noviembre
‘Apoyar el Ingreso de activos fijos al Sistema SICOIN WEB INVENTAR!OS

Apoyar la entrega de tarjetas y tarjetones de responsabilidad a los colaboradores.
Apoyo en revisar tarjetas de responsabilidad.

Diciembre

Apoyar en la revision de tarjetas de responsabilidad de los colaboradores de la
institucion,
- Apoyar en la depuracién de Activos fijos.
Apoyar en la elaboracion de los informes Fin |y FIN Il que se envian a contabilidad
del estado. ;
Aniyar en ia eiaboracion ¢ log oxpedientes que gfse;:z.en\nan*;:a:»slcxs difersntas entes
eficargados de las be o wapacivas del estado, '

Sin otro particular me suscribo de usted,

Atentamente,

fhez Martinez

Vo. Bo.

lig Enrigue Moralys
FEDE INVENTARIOS
i r GENERAL GEL DEPORTE ¥ LA RECREACD
AATRISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES




